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１ システム概要 

 
坂戸市公共施設予約 Web サイト（以下、当サイト）は、インターネットを利用して坂戸市内
の公共施設の利用予約を行うサイトです。 
下記の動作環境でご利用いただけます。 
 
動作環境 

項目 条件 
クライアント OS 依存なし 
ネットワーク環境 インターネット接続環境 
スペック 一般的な Web サイトを閲覧できるスペック 
ブラウザ Internet Explorer10、11、Google Chrome、safari。

その他、Web 標準に準拠したブラウザでの動作に支障
はありません。※ 
全ての機能をご利用いただくには、JavaScript と
Cookie を有効にする必要があります。 

PC/タブレット/スマートフォン PC サイズで対応。スマートフォン以外の携帯電話は対
象外。 

※システムの運用に支障はありませんが、一部ページレイアウトの違いや、日本語入力 IME 切り替え等の入力サポート機能がご利用できない場合があります。 
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２ 利用者トップページ 

 
当サイトへアクセスすると、各機能へのリンクや、予約可能な施設のリストがサムネイル表
⺬されます。 
また、当サイトでは、レスポンシブ Web デザインを採用しています。PC、タブレット、スマ
ートフォンなど、異なる画面サイズに応じてページのデザインを調整します。 
 

 
PC での表⺬例 

 

 

  
タブレットでの表⺬例 スマートフォンでの表⺬例 

  



−4− 

 

３ 利用者ログイン 

トップページ左上のログイン機能から、登録済みのログイン ID、パスワードを入力し、［ログ
イン］ボタンをクリックすることにより、利用予約や予約確認が可能になります。 
 

 
 

 
○ログインすると団体名が表⺬され、利用予約を行えるようになります。 

 

 

 

４ 使用可能機能 

利用者ログインを行わなくても、一部機能を使用することが可能です。 
 

機能 未ログイン状態 ログイン状態 
空き状況確認 ○ ○ 
施設詳細情報確認 ○ ○ 
利用予約登録  ○ 
利用予約編集、取消※  ○ 
利用予約確認  ○ 

※本申請を行う前に限り行うことが可能です。本申請を行った利用予約の編集、取消を行うことはできません。 

●パスワードを忘れた場合 
 
入力したメールアドレスあてに、パスワードを送信することができます。 
間違ったパスワードを入力した際に、当機能が表⺬されます。 

数字 10 桁の ID を入力 

パスワードを入力 
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５ 空き状況の表⺬ 

空き状況を表⺬します。空いている時間帯をクリックするとそのまま利用予約登録に進むこ
とができます。利用予約（予約済、申請済）は⾊付きで表⺬されます。 
分割貸出施設または複数面貸出施設の場合は、面別の空き状況を表⺬します。 
また、表⺬形式は、１日表⺬／週間表⺬／月間表⺬を選択できます。 
 
■空き状況（１日表⺬）  
空き状況の初期表⺬形式。 
他の表⺬形式からは、カレンダーの日付をクリックす
ることによって１日表⺬に切り替わります。 
対象施設内の、すべての部屋・場所の空き状況を表⺬
します。 
[前日を表⺬][翌日を表⺬]ボタンにより表⺬日を移動
できます。 
 

 

■空き状況（週間表⺬）  
表⺬切替項目で、部屋・場所を選択し[週間表⺬]ボタ
ンをクリックすることによって表⺬されます。 
対象施設内の、選択した部屋・場所の空き状況を表⺬
します。 
[前週を表⺬][翌週を表⺬]ボタンにより表⺬週を移動
できます。 
 

 
■空き状況（月間表⺬）  
表⺬切替項目で、部屋・場所を選択し[月間表⺬]ボタ
ンをクリックすることによって表⺬されます。 
対象施設内の、選択した部屋・場所の空き状況を表⺬
します。 
[前月を表⺬][翌月を表⺬]ボタンにより表⺬月を移動
できます。 

 

 

  

●予約登録を行うには 
 
空き状況表中の⾊が付いていない日時をクリック
することにより、予約登録ページへ移ります。 
その場合、クリックした位置の時間が「利用開始時
間」項目の初期値となり、登録がスムーズに行えま
す。 
詳しくは「７予約登録」を参照してください。 



−6− 

 

６ 空き状況の検索 

表⺬条件を絞って空き状況を検索したい場合に利用します。全施設を対象に検索します。 
検索結果ページでは、空いている時間帯をクリックするとそのまま予約登録に進むことがで
きます。 
 
■空き状況の検索  
トップページから、メニューの［空き状況
検索］、または左上部のログイン機能の下
にある［空き状況を検索］ボタンをクリッ
クすると、空き状況検索ページが表⺬され
ます。 
 

 

 

 
トップページから、メニューの［空き状況
検索］、または左上部のログイン機能の下
にある［空き状況を検索］ボタンをクリッ
クすると、空き状況検索ページが表⺬され
ます。 
 

 
 

 
■空き状況の検索結果  
空き状況表のレイアウトや予約の種類（予
約済、申請済）は空き状況ページと同じで
す。 
 
予約登録を行うには空き状況ページと同
じように、空き状況表中の⾊が付いていな
い日時をクリックすることで予約登録を
行えます。詳しくは「７予約登録」を参照
してください。 
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７ 予約登録 

予約の詳細情報を入力します。この操作には、利用者ログインが必要です。 
 
■予約登録  
施設、利用日、利用時間、利用目的、利用人数等、必
要事項を入力してください。 
入力内容により、利用料金を計算します。 
 
「次へ」ボタンをクリックすると、確認画面が表⺬さ
れます。 
 

 
 

 
■予約登録確認  
まだ予約登録は確定されていません。 
このページで登録内容および利用料金の確認を行っ
てください。 
 
利用料金は、自動計算されますが、入力した情報をも
とに標準金額を計算した額となります。 
利用料金は本申請時に利用条件等により正式な利用
料金が確定します。 
 
「確定」ボタンをクリックすると、予約登録が完了し
ます。 

 

 

 
■空き状況の検索結果  

予約登録が完了し、利用予約完了となります。 
施設からの連絡事項等が表⺬されますので内容をご
確認ください。 
 
利用予約完了後、１０日以内に本申請を行うことによ
り利用可能となります。 
 
利用予約が完了すると登録されているメールアドレ
スあてに予約完了メールが送信されます。 
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８ 予約確認 

予約状況の確認を行います。 
ログインした状態で、利用者トップページから「予約確認」ボタンをクリックすると、利用
者が登録している予約のリストが表⺬されます。 
ここでは、検索条件を指定することにより、予約リストの絞込みを行えます。 
初期表⺬では、過去の予約は表⺬していませんが、検索条件の「履歴表⺬」にチェックを入
れた状態で検索を行うことにより閲覧できます。 
 
予約状況の「仮予約」は利用予約を行っただけの状態で、「本予約」は本申請が完了した状態
の予約となります。 
 

 
 
予約リストから、各予約のリンクをクリックし、個々の予約の詳細情報を閲覧することもで
きます。 
 
本申請前の予約であれば、予約の取消や、変更が可能です。ただし、既に本申請を行ってい
る予約は変更できません。 
予約の取消時にも登録されているメールアドレスあてに予約取消メールが送信されます。 
 

９ その他 

 
■施設情報  
［施設情報］ボタンをクリックすると、坂戸市公式 Web サイトなどで、施設の情報（利用
料金等）を確認することができます。 
 
■お知らせ表⺬  
当サイトトップページの上部にサイト管理者からのお知らせが表⺬されます。また、各施設
のサムネイル画像の右下にある  アイコンをクリックすると施設からのお知らせが表⺬
されます。 

 

本申請済 

仮予約中 
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